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1. TUJUAN 

Tujuan SPO ini adalah untuk memberi informasi dan penjelasan kepada staf 

sekretariat dan Anggota KEPK RSUP Persahabatan tentang pentingnya suatu 

pelatihan diperlukan dan bagaimana anggota mendapatkan program pelatihan atau 

lokakarya mengenai kemajuan teknologi, informasi dan etik mutakhir tentang 

penelitian-penelitian bidang kesehatan. 

KEPK RSUP Persahabatan berperan penting dalam pelaksanaan pelatihan dan 

pengembangan profesionalitas, karena itu institusi ini akan mengalokasikan anggaran 

tahunan untuk pelatihan khusus dan studi kunjungan bagi staf sekretariat dan 

Anggota KEPK RSUP Persahabatan. Anggota baru KEPK RSUP Persahabatan harus 

mengikuti program pelatihan sebelum menjadi Anggota KEPK RSUP Persahabatan. 

 

2. RUANG LINGKUP 

SPO ini berlaku bagi semua anggota tetap KEPK RSUP Persahabatan. 

 

3. PENANGGUNG JAWAB 

Anggota KEPK RSUP Persahabatan bertanggung jawab secara berkala untuk 

mengikuti pendidikan dan pelatihan, dan penanggung jawab dalam pengaturan 

program pelatihan bagi anggota ditentukan oleh Ketua melalui rapat dengan anggota.  

 

4. ALUR KERJA 

No.                          Kegiatan           Penanggung Jawab 

  1 Topik-Topik Pelatihan 
Anggota dan Staf Sekretariat 

KEPK RSUP Persahabatan 

  2 Bagaimana Mendapat Pelatihan 
Anggota dan Staf Sekretariat 

KEPK RSUP Persahabatan 

  3 Menyimpan Dokumen Pelatihan 
Anggota dan Staf Sekretariat 

KEPK RSUP Persahabatan 

 

5. RINCIAN KEGIATAN 

5.1 Topik - Topik Pelatihan 

5.1.1 Pelatihan Awal/Dasar 

Anggota KEPK RSUP Persahabatan harus memiliki kompetensi serta 

mempunyai pengetahuan tentang: 
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Pelatihan untuk staf manajemen operasional Anggota KEPK RSUP 

Persahabatan 

- Pelatihan Etik Dasar 

- SPO 

- Cara mereview 

- Pelatihan GCP 

- Pelatihan Cara Uji Klinik 

- Deklarasi Helsinki 

Catatan: Pelatihan bisa luring/daring; Pelatihan FERCAP, aturan 

internasional 

5.1.2 Pelatihan Lanjutan 

Anggota KEPK RSUP Persahabatan harus mempertahankan kompetensi 

serta mempunyai pengetahuan mutakhir tentang: 

- Cara Uji Klinik yang Baik (CUKB) 

- Masalah dan Isu Etik Terkini 

- Undang-undang terkait 

- Perkembangan ilmu pengetahuan, aspek teknis dan lingkungan, aspek 

kesehatan dan keselamatan 

- Persyaratan terkait dengan Peraturan dan Perundangan dibidang 

kesehatan, keamanan, lingkungan hidup 

- Prosedur Audit 

- Prosedur Sains Monitoring 

Catatan: Pelatihan bisa luring/daring; Pelatihan FERCAP, aturan 

internasional 

Pertukaran ide, informasi dan pengalaman dengan institusi luar dan dalam 

negeri, komite etik lainnya serta organisasi terkait dengan penelitian etik, 

penting untuk dilakukan. Kerjasama internasional juga perlu dilakukan untuk 

mendiskusikan cara menangani informasi yang salah/berbahaya atau keliru 

melalui kerjasama professional dalam dengan bekerja bersama untuk 

menangani permasalahan tersebut. Berbagai usaha dilakukan untuk 

mengumpulkan informasi mengenai kecenderungan luar negeri dalam 

penanganan masalah kesehatan termasuk menghadiri pertemuan spesialis 

tingkat internasional yang diadakan untuk bertukar pengalaman dan 

informasi. 
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5.2 Bagaimana Cara Mendapatkan Pelatihan 

5.2.1 Pelatihan Eksternal 

- Mencari informasi mengenai kursus/pelatihan/lokakarya, konferensi, dan 

lain-lain, yang diumumkan secara berkala di website, papan 

pengumuman dan di berbagai media. 

- Pilih satu yang diperlukan. 

- KEPK membuat surat usulan ke KS Pendidikan terkait pelatihan dan 

anggota/staf KEPK yang akan mengikuti termasuk biaya pelatihan. 

- KS Pendidikan akan meminta persetujuan Direktur SDM  

- Setelah mendapat persetujuan dari Dir SDM, KS Pendidikan akan 

mendaftarkan anggota/staf KEPK tersebut termasuk melakukan 

pembayaran pelatihan, mengajukan pembuatan surat tugas ke KS SDM. 

- Sekretariat KEPK akan melakukan monitoring terhadap pendaftaran 

tersebut.  

5.2.2 Pelatihan Internal 

- KEPK melakukan pelatihan internal secara berkala dengan cara 

mengundang pemateri dari luar atau dari dalam institusi. 

Catatan:  

Kegiatan pelatihan dibiayai oleh: RSUP Persahabatan (sesuai Rencana Kerja 

Anggaran Tahunan) 

5.3 Menyimpan Dokumen Pelatihan 

5.3.1 Isi Formulir 01/003 untuk mencatat kegiatan Pelatihan/workshop/konferensi 

secara berurutanBuat fotocopy dokumen 

5.3.2 Simpan berkas asli sebagai dokumen sendiri 

5.3.3 Beri fotocopy dokumen ke staf sekertariat KEPK RSUP Persahabatan untuk 

disimpan pada folder masing-masing anggota/Staf. 

 

6. LAMPIRAN  

LAMPIRAN FL/01-003  Formulir Catatan Pelatihan dan Pengalaman Pelatihan 

LAMPIRAN FL/02-003  Histori Dokumen 
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FL/01-003 

 

FORMULIR DATA PELATIHAN 
 

Nama Depan Nama Keluarga 

Staf / Anggota Sejak Status 

Latar Belakang Pendidikan:  

Pengalaman Kerja 

 

 

PENGALAMAN PELATIHAN 

NO 

Kursus / Workshops / 

Conferences / 

Pertemuan yang di 

Ikuti 

Diselenggarakan 

Oleh 
Lokasi Lamanya 

Sumber 

Dana 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      
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FL/02-003 

HISTORI DOKUMEN 

Author Versi Tanggal Keterangan 

KEPK RSUP 

Persahabatan 

01 7 Juni 2023 Perubahan Format 

 


